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İç Kontrol Sistemi Formlar

	TEMEL RİSKLER
	RİSK SORUMLULUĞU
	
	                                

	
	Olasılık


	Şiddet


	Tespit


	Önem Düzeyi


	KONTROL FAALİYETLERİ
	AÇIKLAMA

	İletişimin aksamadan zamanında yapılması İş ve işlemlerin sağlıklı ve zamanında yürütülmemesi ve protokol kurallarına göre hareket edilmemesi
	        2
	Orta
	Orta
	Orta
	Daire Başkanlığında yürütülmesi gereken işlerin kim tarafından ve ne kadar sürede gerçekleştirileceği, yapılmaması durumunda ne gibi sonuçlarla karşılaşılacağı önceden tespit edilir. Ve bu yaklaşımla hareket edilir.
	           Kontroller Yeterlidir

	Kitap ihalesi ve Kitap Kataloglamanın zamanında ve Ulusal Toplu Katalog Sistemine uygun yapılmaması
	1
	      Orta
	Orta
	Önemli
	Kitap İhalesi zamanında ve tüm süreçler hızlı takip edilir. ve İhale kitapları Ulusal Toplu Katalog Sistemine(Tokat) göre kataloglanır, kitaplara çip yerleştirilir. Sırt etiketi ve demirbaş numaraları çıkarılır. ARIF siteminde eşleştirme yapılır ve Merkezi Kütüphaneye yerleştirilir.
	Kontroller Yeterlidir

	Yazılara zamanında ve doğru cevap verilmemesi.  Gerekli evraklarda gizliliğe dikkat edilmemesi.
	1
	Orta
	Orta
	Önemli
	Birim dışında gelen yazılara yazı işlerinden sorumlu memur tarafından zamanında cevap oluşturulur, geç kalındığı takdirde birim içi aksaklıklara sebep olabilir.

	Kontroller Yeterlidir

	Taşınırın zamanında Muhasebeleştirilmemesi ve personele zimmetlerin zamanında yapılmaması.
	1
	Orta
	Orta
	Önemli
	Gelen malzemenin Teknik Şartname uygunluğuna, fiziki özelliklerine bakılır. Sonra KBS ‘ye girişi yapılır. Daha sonra personele zimmetler yapılır.
	Kontroller Yeterlidir


	TEMEL RİSKLER
	RİSK SORUMLULUĞU
	
	                                

	
	Olasılık


	Şiddet


	Tespit


	Önem Düzeyi


	KONTROL FAALİYETLERİ
	AÇIKLAMA

	Üniversitemizin ve birimimizin amaçları ve hedeflerine uygun iş ve işlemlerin yapılıp yapılmadığını araştırmamak ve ortaya çıkarmamak. Bu faaliyetleri engelleyecek ve personelin çalışma düzeyini düşürecek riskleri ortadan kaldırmamak.
	1
	       Yüksek
	Orta
	Orta
	6 Aylık Dönemler aralığında Birimin yaptığı işleri, yapılacak işleri, personel sayısı, performansı, çalışma ortamı ile ilgili Daire Başkanımız ve Şube Müdürlerimizle gerekli istişareler yapılır. Birim amaç/hedeflerine ulaşılması için azami çaba sarf edilir. 
	Kontroller Yeterlidir

	Ders Çalışmak isteyen öğrencilere sesiz temiz ve güvenli çalışma ortamı sunmamak.

İnternet salonlarında bilgiye erişme hizmeti sunmamak

	1
	Orta
	Orta
	Orta
	Ders Çalışmak isteyen öğrencilere sesiz temiz ve güvenli çalışma ortamı sunmak için gerekli fiziki şartlar iyileştirilir.
İnternet salonlarında bilgiye erişme hizmeti sunmak için bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile gerekli yazışmalar ve iyileştirmeler yapılır.
	Kontroller Yeterlidir
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